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De applicatie is web-based dit heeft als grote voordeel dan u geen enkele installatie hoeft te verrichten  

bovendien kan u perfect van op verschillede computers aanloggen. 

Zo kunnen verschillende personen/afdelingen gebruikmaken van deze tool zonder extra kost. 

 

Wij geven u via mail een persoonlijke login. Inloggen kan u via http://www.flandersdistribution.be 

Van zodra u deze login heeft gekregen kan u deze tool gebruiken om uw zendingen aan te maken en  

te beheren 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.1 START MENU 

De User en Password worden u per mail opgestuurd 

Inloggen via www.flandersdistribution.be 

 1 LOGIN SCHERM 
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Voor het aan te maken van nieuwe zendingen kiezen we dus het menu ‘Shipping Manager’. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kies de menu Shipping Manager om 

zendingen aan te maken en te beheren 

 

Menu Admin geeft u de mogelijkheid om 

verschillende sub accounts aan te maken. 

Dit kan handig zijn om bepaalde mensen 

verschillende rechten te geven binnen uw 

organisatie. 

 

Logout  kiest u om het programma te 

beëindigen    
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  Om de zending aan te maken vult u de etiketgegevens in. 

  1 Het vak Referentie nummer is vrij te kiezen en optioneel. Hier kan u bestelnummer of klantnummer ingeven. 

     Later heeft u de mogelijkheid om ook op dit referentie nummer te zoeken en niet enkel op ons colli nummer. 

 

  2 Kies het land van bestemming uit het drop down menu. 

 

  3 Vul de postcode van bestemming in, na het invullen drukt u op de ‘tab’ toets hierdoor wordt de provincie en  

     de gemeente automatisch ingevuld in de licht grijze balk. 

2.AANMAAK VAN ZENDINGEN 
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  4  Vul de adres gegevens verder in ( naam, eventueel contact persoon, straat + nummer) 

 

  5  Telefoon nummer is een verplicht veld indien u dit niet ter beschikking heeft kan u steeds aantal nullen     

      invullen             

 

 6    Het aanvinken van ‘Bewaar in adresboek’ zal dit adres bewaren. Zodat u bij een volgende zending voor deze  

       bestemming u het adres niet meer volledig meer hoeft in te vullen maar kan kiezen uit het adresboek. 

 

7 Onderaan vult u de zending gegevens in (aantal dozen, Service, gewicht) U kiest uit het drop down menu  

de aard van de zending ( nationaal/internationaal parcel of pallets) Bij pallets krijgt u de keus uit :  

kwart (quarter), halve (half),  euro pallet (full)  en buiten maat (O/S full)  

 

8 Indien de zending onder COD verstuurd wordt gelieve het vakje COD aan te vinken en het rembours 

bedrag in te vullen in het veld ‘COD Amount’ steeds met ‘,’ om de 2 decimalen in te vullen.     

   

9 De twee velden Beschrijving en Speciale instructies zijn optioneel in te vullen. Speciale instructies kan  

bijkomende informatie geven voor een vlotte levering toe te laten. 

 

10 Als alles is ingevuld drukt u onderaan de pagina op de knop ‘Bewaar’. U kan nu eventueel een volgende 

zending aanmaken. 

   

 

 

 

Ps  Gebruik bij het invullen van de gegevens steeds de ‘tab’ toets of zet de cursor met behulp van de muis op  

      in te vullen veld. De toets ‘enter’ zal immers het ‘adresboek’ openen. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 5

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In het scherm zendingen krijgt u een overzicht van alle aangemaakte zendingen.  

Via dit menu kan u alle nodige documenten aanmaken voor uw zendingen. Deze documenten bestaan 

enerzijds uit de etiketten die u op de goederen kan kleven en anderzijds uit het manifest. Dit manifest geeft een 

overzicht van alle goederen die u aan onze chauffeur heeft meegegeven.    

 

2.1 AFDRUK VAN DE DOCUMENTEN 
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1 Druk op de knop ‘Afdruk’  

      Er opent zich een nieuw scherm waar u kan kiezen voor welke zending u een etiket wenst af te drukken.      

      U selecteert een zending door deze 1 maal aan te klikken ( zending komt in een bruine balk te staan) en 

 

2    Druk vervolgens op ‘Afdruk’  

       

 

 

 

 
 

 

  

Bij het drukken op de knop ‘Alles  

Afdrukken’ wordt alles uit de 

huidige selectie afgedrukt.  

Dit is handig als u meerdere 

zendingen heeft aangemaakt. 

2.2 AFDRUK VAN DE ETIKETTEN 
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Het label wordt in een nieuw scherm 

geopend 
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Na het afdrukken van de etiketten mag dit scherm gesloten worden. 

Gelieve de etiketten steeds in dubbel af te drukken. Eén etiket gaat op de doos het ander etiket wordt samen met 

het manifest aan de chauffeur gegeven. 

 

Ps  Bij het afdrukken van de etiketten wordt er een opdracht van op onze server gegeven dmv een ActiveX     

element. Al naargelang  uw veiligheidsinstellingen kan er een pop-up verschijnen met de melding van een 

ActiveX -besturingselement . Indien dit het geval is mag u op ‘OK’ drukken dit heeft geen invloed op het 

afdrukken van de etiketten of op de veiligheid van uw verbinding. 

 

 

 

 

Om dit label af te 

drukken drukt u 

bovenaan in de 

balk op de printer 

icoon. 
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Ga naar de nieuwe pagina ‘Runsheet’ en druk het manifest af . 

Dit manifest wordt samen met het dubbel van de etiketten aan de chauffeur meegegeven 

 

Ps Via de knop ‘Open Search’ kan u verschillende zoekacties verrichten ( op datum, bestemming, postcode, 

referentie nummer …)  

 

 

 

 

 

 

Bij het drukken op de knop ‘Manifest’ 

opent er een nieuwe pagina (Runsheet) 

2.3 AFDRUK VAN HET MANIFEST 
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Druk in de werkbalk 

op het printer icoon.  

Na het afdrukken mag 

u dit scherm sluiten. 


